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.  PREAMBULUM

Az MR Kozosségi Lakasalap Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségili Tarsasag (a
tovabbiakban: MRKL), mint kdzfeladatot ellaté szerv az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacidoszabadsagrél szolé 2011. évi CXIIl. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), a
kézérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koéltségtérités mértékérél szoélod
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. Rendelet); a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendeletben (a tovabbiakban: IHM rendelet), a kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szoélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet) foglaltakkal 6sszhangban a kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésének rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja meg.

II.  ALTALANOS SZABALYOK

1. A Szabalyzat célja

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza az MRKL, mint
kozfeladatot ellatd szerv feladatkorébe tartozé lGgyekben a kezelésében 1évé kdzérdek( és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok — Infotérvényben meghatarozott kivételek és erre iranyuld igény
szerinti — barki szamara térténé megismerhetéségének, valamint a kdézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasanak elésegitése és biztositasa érdekében a kdzérdekl adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettsége teljesitésére vonatkozé részletes szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya mindenkire kiterjed, mivel Magyarorszag Alaptorvénye VI.
cikk (3) bekezdése alapjan mindenkinek joga van a kdzérdek( adatok megismeréséhez, igy
barki (természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet) jogosult az
MRKL felé kézérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igénnyel élni.

2.2. A Szabdlyzat targyi hatalya az MRKL kezelésében lévé és tevékenységeére, mikodésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikddése soran, illetve azzal 06sszefuggésben
keletkezett kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

3. Ertelmezd rendelkezések

a) Adatkezeld: a k6zérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd
szerv, mely jelen Szabalyzat tekintetében az MRKL

b) Belsdé kozadatfelelés: az MRKL Ugyvezetdje altal kijelolt személy, aki a kozérdekl és
kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével és a kdzérdekli adatigényléssel
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d)

f)

9)

h)

1.1.

1.2.

1.3.
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kapcsolatos, jelen Szabalyzatban és az Ugyvezetdi utasitasokban meghatarozott

feladatokat latja el;

Kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval o&sszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informaciéo vagy ismeret, flggetlenll kezelésének maédjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti

felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetbvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé
barmely informacio;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé

nem lehetséges;

Anonimizalas: a személyes adattal végzett olyan eljaras, amelynek kdvetkeztében az

adat és a természetes személy kdzotti kapcsolat nem helyreallithatd, az anonimizalast
koévetben a természetes személy mar nem azonosithato;

Elektronikus kozzététel: A kotelezéen kdzzéteendd kozérdekl adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentes hozzaférhetévé tétele.

KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK SZABALYAI

1. Az igény elbterjesztésének médja

A kozérdekl adat megismerése iranti igényt barki valasztasa szerint akar szoban, akar
irasban vagy akar elektronikus uton nyujthat be. Az adatigényld kételes megadni nevét
(megnevezését) valamint azt az elérhetéségét, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Kozérdeki adatigénylés benyujthato:

irasban:
- 1300 Budapest, Pf. 152. levelezési cimre postai uton megkuldve,
- Elektronikusan: info@mrkl.hu cimre megkuldve,
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Széban:

- A kdzponti telefonszamon (+36 (1) 795 5100) tortént elbzetes idépont egyeztetést
koévetéen az MRKL székhelyén: 1033 Budapest, Polgar utca 8-10.

- telefonon munkaidében: +36 (1) 795 5100
(hétf6tdl péntekig 08-17 6ra kozott)

2. A kozérdeki adatot igénylé személyes adatainak kezelése

2.1. Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben
a) az azigény teljesitéséhez szlikséges, vagy
b) annak megallapitasahoz szlikséges, hogy az adatigénylé nyujtott-e be az igény
benyujtasat megel6z6 egy éven belll az MRKL-hez azonos adatkorre iranyuld, azzal
egyezd adatigénylést; vagy
c) azigény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

2.2. Az igény benyujtasat kdvetd 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen (amit
kovetd adattorlés nem lehet korabbi az igény benyujtasat kovetd 1 évnél) az igénylé személyes
adatait haladéktalanul toréini kell.

3. Az igény elintézésére vonatkozé szabalyok

3.1. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
madjatdl fuggetlenul az igényl6 masolatot kaphat.

3.2. Az MRKL az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult koltség
mértékeéig terjedéen — a Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleld koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zben
tajékoztatni kell.

3.3. Amennyiben az MRKL az adatigénylés teljesitéséért a Korm. rendeletben foglaltak
mérték szerint koltségtéritést kivan felszamolni, az igénylének az MRKL koltségekrél
sz0l0 tajékoztatasra adott nyilatkozataig az MRKL az adatigénylést nem teljesiti.

Eljaras nem egyértelmii adatigénylés esetén
3.4. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az MRKL felhivia az igényl6t az igény
pontositasara.

Mikor nem koteles eleget tenni az MRKL az adatigénylésnek

3.5. Az adatigénylésnek az MRKL részben vagy egészben nem koteles eleget tenni,
amennyiben az igényl6 az igénylést megel6z6 egy éven belll mar azonos adatkdrre
vonatkozbéan az Uj igénnyel egyez6 adatigénylést nyujtott be, az adatigénylésnek
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3.6.

3.7.

3.8.

korabbival megegyez6 részében, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
— a korabbi, egy éven bellli adatigényléshez képest - valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az MRKL nem koteles eleget tenni akkor sem, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd. Az igénylétél ezeken felll azonositdé adat nem
kérhet6, azonban az igényld a nevén (megnevezésén) kivul barmely, akar tobb
elérhet6ségi adatat is megadhatja az MRKL részére, amely nevet (megnevezést) és
elérhet6ségi adatokat az MRKL a 2.2. pontnak megfeleléen 1 évig tarolja.

Amennyiben az igényelt adat nem all az MRKL rendelkezésére, ugy errél az igénylét a
3.8. pontnak megfeleléen a lehet6é legrovidebb idén belll, legfeliebb 15 napon beldl
tajékoztatja.

Uj adat eléallitasara az MRKL nem koteles.

Ugyintézési hataridé

A)
3.9.

B)
3.10.

3.11.

3.12.

C)
3.13.

A kézérdekil adat megismerésére iranyulo igénynek az MRKL — amennyiben a kérelem
teljesitésével dsszefliggésben koltségtérités fizetési kotelezettség nem mertl fel — az
igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz
eleget.

Koltségtéritési kotelezettség felmerilése esetén az MRKL az igény beérkezését kovetd
15 napon belll tajékoztatja az igényl6t a Korm. rendelt szerinti varhatéan felmerulé
koltségtérités dsszegérél és felhivja, hogy a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30
napon belil nyilatkozzon arrél, hogy az igénylést fenntartja-e, vagy attél eltekint.

Amennyiben az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll ugy
nyilatkozik, hogy a kérelmét fenntartja, ugy a nyilatkozata megtételét koveté 15 napon
bellil koteles az MRKL tajékoztatdsaban megadott szamlaszamara a koltségeket
atutalas utjan megfizetni.

Az MRKL az igényl6 nyilatkozatanak kézhezvételét kovetd 15 napon belll koteles az
adatigénylést teljesiteni. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak az
MRKL-hez valdé beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridbbe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés teljesitése az MRKL alaptevékenységének ellatasahoz szukséges
munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a Korm. rendelet 6.§-aban meghatarozott 5.000,- Ft-
0s Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
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kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

3.14. Ha a kérelmezb az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil kdteles megfizetni
az MRKL koltségekrél szolo és igényl6 elérhetéségére kildott tajékoztatéjaban megjelolt
folydszamla szamara.

D)

Adatigénylés az Eurépai Unio valamely intézménye vagy tagallama altal eldallitott

adatra

3.15. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio
érintett intézményét vagy tagallamat és errél az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatas
megtételétdl az Eurdpai Unio érintett intézménye vagy tagdllama valaszanak az
adatkezelb6hoz vald beérkezéseéig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Dokumentum masolat kiadasara vonatkozé koltségtérités szabalyai a Korm. rendelet

szerint

3.16. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fuggetlenlil az igényld masolatot kaphat. Az MRKL az adatigénylés
teliesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerllt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérél az igénylét az igény teljesitését
megelézéen a 3.5. pontnak megfeleléen — az igény beérkezését kdveté 15 napon belll
— tajékoztatni kell.

3.17. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koéltségelemek veheték
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozénak az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése az MRKL alaptevékenységének ellatasahoz sziukséges
munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaeré-raforditas koltsége.

3.18. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetbk

figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kdzvetlen dnkoltsége,
de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
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3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kézvetlen 6nkdltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozo kézvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez szikséges eszkdzdk rendelkezésre allasanak atmeneti vagy
tartds hianya esetén — a 3.9. pontban meghatarozott mértékidl eltéréen — az igényelt
adatokat tartalmazé adathordozéd koltségeként a kozvetlendl a masolatkészités
érdekében felmerllt, ahhoz feltétlenll sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat kolisége csak akkor szamolhaté fel kéltségként az
igényl6 felé, ha az adatigénylés teljesitéséhez szikséges masolt oldalak szama a 10
oldalt meghaladja és csak az els6 10 oldal feletti oldalszam tekintetében szamithato fel.
Az els6 10 oldal masolasa az MRKL sajat koltsége, az az igénylével szemben nem
ervényesithetd.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kézbesitési koltségeként legfeliebb az
alabbi mértékek vehetbk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag terlletén belil valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatds keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
kildeményre vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kerll sor, a masolat készitéséhez
szukséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban
rendelkezésre nem all6 adat igénylésére kerllt sor, vagy a masolat készitéséhez
szukséges id6tartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adat
rendelkezésre bocsatasahoz szikséges idétartamnal.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas kizarélag akkor vehetd
koltségként figyelembe

a) ha a4 munkadrat meghaladja és
b) egyidejileg az MRKL alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaerdforrast

vesz igénybe és

c) a munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar.

3.24.

3.25.

A koltség mértékébdl az elsé 4 munkadra koltsége nem szamolhato fel, kizarélag abban
a mértékben szamolhatd el, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szukséges
munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

Nem mindsil aranytalannak a munkaeré-raforditas idétartama, ha az meghaladja a 4
munkadrat, a harom feltételnek egylttesen kell fennallnia. Jarulék, prémium vagy
cafeteria az drabér szamitasanal nem vehetd figyelembe.
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3.27.

3.28.

3.29.

3.30.
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Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez szlkséges idétartam vehet6 figyelembe.

A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzremikdédd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy
munkadrara esé tényleges munkaerékdltségével, ahol tényleges munkaerékoéltségnek
az e személyt megilletdé rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni. Az
adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

A munkaeré-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

A munkaeré-raforditas 0Osszes koltségét a munkaeré-raforditdas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

A kozérdekld adat iranti igény teljesitéséért fizetend6 koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithaté bele az az — adatigénylének visszafizetendé — 6sszeg,
amellyel az adatigényld altal az adatigénylés teljesitését megel6z6en medfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének tényleges koltségét meghaladta.

Az MRKL tajékoztatasi kotelezettsége

3.31.

3.32.

3.33.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz szukséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelm(, tovabba
a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetéségeirél az igénylét az igény beérkezését kdveté 15 napon belll
tajékoztatni kell.

MRKL a koltségtéritésrél szold tajékoztatas kdteles ugy megadni az igénylé részére,
hogy az kelléen részletes legyen, tartalmazzon minden olyan indokot, illetéleg
koltségelemet, amelyek a megallapitott 6sszeg megalapozottsagat tamasztjak ala. A
megfeleld tajékoztatds hozzajarul ahhoz, hogy az igényl6 valéban megértse, mit és miért
szamolnak fel ahhoz, hogy a megismerni kivant adatok birtokaba jusson. Jogvita esetén
az MRKL-t terheli a kdltségekkel kapcsolatos bizonyitasi kotelezettség.

Az MRKL koltségekrél sz6l6 tajékoztatasat kdvetben az adatkezeldnek jogaban all az
adatigénylésétdl eltekinteni, vagy uj, modositott tartalmu adatigénylést benyujtani.
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Anonimizalasi kotelezettség

3.34.

3.35.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Amennyiben az adatigényléssel érintett dokumentumon belll védelmet igényld
személyes adatok, minésitett adatok, védett ismeretek, Uzleti titkok, illetve egyéb,
jogszabalyban rdgzitett, nyilvanossagot korlatozd tényezdk vannak, ezekre vald
hivatkozassal nem lehet megtagadni egy teljes dokumentumra iranyuld adatigénylés
teljesitését. A masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Amennyiben a dokumentumot az MRKL kordbban mar nyilvanossagra hozta, az
anonimizalas koltségét az adatigenylére nem lehet atharitani.

Az adatigénylés teljesitésének formaja

3.36.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az MRKL aranytalan
nehézség neélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve maédon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot az MRKL korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Nyilvantartas az elutasitott adatigénylési kérelmekrél

3.37.

3.38.

3.39.

3.40.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését
kévetd 15 napon belll irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l az MRKL nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagot (tovabbiakban: NAIH).

A kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kdozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
toérvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb
sulyu a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6
kdzérdeknél.

A kozfeladatot ellatdé szervek gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellen6rzésére iranyul6 adatmegismerésekre kulon torvények rendelkezései iranyadok.
Erre valé hivatkozassal az MRKL az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
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targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

Jogorvoslati lehetéségek

3.41.

3.42.

3.43.

3.44.

3.45.

3.46.

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teliesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités  Osszegének felllvizsgalata  érdekében  birésaghoz  fordulhat
jogorvoslatért, a birésag soron kivl jar el (az MRKL székhelye szerint illetékes birdsag:
Févarosi Torvényszék 1055 Budapest, Marké u. 27.). A birésagi eljaras
kezdeményezése helyett az igényld vizsgalatot kezdemeényezhet a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatosagnal (levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9.;
ugyfelszolgalat@naih.hu, székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11). A NAIH
vizsgalati eljarasa ingyenes.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az
adatkezel6nek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatél szamitott 30 napon bellil kell
meginditani az MRKL ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszege miatt az igényl6 a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megszuntetésérdl, a vizsgalat jogsérelem, illetve annak
kbzvetlen veszélye hianya miatti lezarasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belll lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre allé hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Ha a kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitését az MRKL az Infotv. 27. § (1)
bekezdése alapjan tagadja meg, és az adatot igényl6 a kozérdekil adat megismeréseére
vonatkozé igény elutasitasa fellilvizsgalatanak érdekében birésaghoz fordul, a birésag
a NAIH titokfeligyeleti hatésagi eljarasat kezdeményezi, egyidejlileg a peres eljarast
felfliggeszti. A titokfelugyeleti hatésagi eljarast kezdeményez6 és az eljarast
felfliggesztd végzés ellen nincs helye kilon fellebbezésnek.

Ha a birésag a kozérdeki adat igénylésére iranyulo kérelemnek helyt ad, hatarozataban
az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarido
meghatarozasaval — a kért kbzérdek( adat kdzlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés
teliesitéséért megallapitott koltségtérités 0O0sszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa tekintetében Uj
eljarasra kotelezheti.
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3.47. Amennyiben az adatigénylés soran, az adatigényl6t személyes adatai kezelése
tekintetében jogsérelem éri, panasszal élhet a NAIH-nal vagy birésaghoz fordulhat.

IV. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK SZABALYAI

4.1. Az MRKL a feladatkérébe tartozé Ugyekben — igy kuléndésen az allami vagyon
kezelésére, a kbzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kildnleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozdoan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

4.2. A kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében az MRKL az Infotv. alapjan
kotelezb6en kozzéteend6 kozérdekl adatokat internetes honlapjan (www.mrkl.hu)
digitalis formaban teszi k6zzé, ezzel biztositja azok barki szamara térténé hozzaférését.

4.3. Az internetes honlap nyité oldalan a ,Kdzérdek(i adatok” elnevezés alatt kertlnek
elhelyezésre a kotelezb6en kdzzéteendd adatok, illetve hivatkozasok, és itt kerdl
feltlintetésre az egységes kdzadatkeresé rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre
mutato hivatkozas is.

4.4. Amennyiben az MRKL honlapjan a ,K6zérdekl adatok” kozott szerepeltetett adatokat
honlapjan mas helyen is kdzzéteszi, ugy biztositja az egyidejlleg tobb helyen kdzzétett
adatok teljes egyez8ségét.

4.5. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd. Ennek
érdekében az MRKL a kotelezéen kozzéteendd adatokhoz vald hozzaférést, azok széles
koérl olvashatésaga mellett
- barki szamara,

- személyazonositas nélkl,

- korlatozastél mentesen,

- kinyomtathato és

- részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhatdé moédon,

- a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen biztositja.

4.6. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisulés
és sérllés ellen.

4.7. Az MRKL-nek, mint sajat honlapon koézzétevonek, az adat kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az
esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kézrem(kddé felhaszndldé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
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4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatal, illetve biztositani kell,
hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A
naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

Az MRKL kijelenti, hogy honlapja az adatok kozzétételére alkalmas, gondoskodik a
folyamatos Uzemeltetésrél, az esetleges Uzemzavar elharitasar6él és az adatok
jogszabalyi eldirasnak megfeleld frissitésérdl, valamint biztositja a kozzétételre szolgalo
honlapnak a belsd halozati rendszerétél vald fiiggetlenségét. Uzemzavar setén annak
elharitasat haladéktalanul megkezdi. Honlapjat ugy alakitja ki, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kdrben hasznalt eszk6zdkkel is
olvashaté legyen.

Az MRKL jelen Szabalyzatat honlapjan kdzzéteszi annak érdekében, hogy kodzérthetd
formaban tajékoztatast adjon a kdzérdek( adatok egyedi igénylésének szabalyairdl és
ismertesse az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetéségeket.

A kozzétételre szolgaldo honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kdzérdeki
adatokon kivull elektronikusan kdzzétehetéek mas kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok is.

Az elektronikusan kdzzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatéak el.

Kozzétételi lista

4.12.

4.13.

Az MRKL a koételezden kdzzéteendd kdzérdekl adatokat az Infotv. 1. szamu melléklete
szerinti altalanos kdzzétételi listdban meghatarozott adatokat az ott irtaknak megfeleléen
teszi kdzzé. Az altalanos kozzétételi lista, amely alapjan az MRKL eleget tesz kdzzétételi
kételezettségének, a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

Az altalanos kozzétételi lista szerkezete kotelez6en az alabbi:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A fellgyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kdzalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy felligyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikodeés torvényessége, ellenbrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mlkodés
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4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

Az MRKL az attekinthet6ség szempontjat figyelembe véve maga hatarozza meg, hogy
az egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatokat hany dnallé adatallomanyban jeleniti
meg.

Az Aaltaldnos kdzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek
kialakitasa soran legalabb az IHM rendelet 2. melléklete szerinti kozzétételi egységeket
kell létrehozni, és nem lehet eltéré6 kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos
kozzétételi egységben elhelyezni (Id. 2. szamu melléklet a kozzétételi egységek
adattartalmaral).

Az MRKL belsé adatfelelése a kbdzzétett adatok pontossagat, iddszer(iségét és
értelmezhetfségét a kozzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri. A
kozzétett kdzérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné valasa esetén a
bels6 adatfelel6 intézkedik a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adat honlapon térténé
miel6bbi kbzzétételérdl.

Amennyiben a kozzétételi lista (1. szamu melléklet) az adat el6zd allapotanak
archivumban tartasat irja el, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
meg6rzeési id6 elteltéig nem szintetheté meg, és az adat mellett fel kell tintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint feltind
maodon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan
adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeres6 rendszer szamara.

A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

Nem sérti az a kdzzétételre vonatkozé elbirasokat, ha a kodzfeladatot ellatdé szerv a
kozzétételi kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy az egyes kdzzétételi egységekben
csak a kilon jogszabaly vagy koézjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz altal a honlapon
egyebkeént kdzzétenni elrendelt adatokra hivatkozik, vagy az ilyen modon egyébként
kdézzétenni elrendelt adatokat a kdzzétételi egységekbe foglalva, azokkal egységesen
jeleniti meg.

A kozzétételi egységekben fel kell tintetni:

a) a legutébbi médositas idejét,

b) ha a kdzzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba kerilt, az annak elérését
biztosité hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kdzzétételi egység esetén a kildn jogszabalyban
foglaltakat.

Az MRKL koételes a kozzétételi listaban nem szerepld kézérdekld adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjan legalabb évente felllvizsgalni a Szabalyzat 1. szamu
melléklete szerint kdzzétett adatok listajat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben
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felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegészitik, egyben a Szabalyzat 1. szamu
mellékletét médositjak.

4.22. A kdzzétételi listaban — a kbzzéteendb adat jellegétdl fliggéen — a kdzzététel gyakorisaga
is megallapithaté.

A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd

rendszer

4.23. Az elektronikusan kozzétett adatok egyszeri és gyors elérhetésége érdekében az Infotv.
alapjan kozérdeki adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kdzérdek adatot
tartalmazdé honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkozé leird6 adatokat az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett kozponti
elektronikus jegyzék Osszesitve tartalmazza (egységes kézadatkeresd rendszer).

4.24. Az MRKL gondoskodik honlapja, valamint az ott kozzétett k6zérdekl adatot tartalmazo
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak az egységes kézadatkeresd rendszer
részére torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres
frissitésérél.

4.25. Az egységes kozadatkeresd rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti az MRKL-t az
elektronikus kdzzététel kotelezettsége aldl. A kbdzzétételi lista altal elbirt megbrzési
kotelezettség lejartakor az MRKL a kdzzétett kozzétételi egységeket atadja a kdzponti
elektronikus jegyzék mikodtetéje részére.

V. FELADAT- ES HATASKOROK A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATAS ES A
KOZZETETELI KOTELEZETTSEGE TELJESITESE ERDEKEBEN

Az lgyvezetdk
5.1. A MRKL ugyvezetdi felelnek a kozérdekl adatok kdzzétételéért, azok folyamatos
hozzaférhetéségéért, valamint hitelességért. Ebben a feladatkérikben eljarva:

a) elrendelik a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzétételének, valamint a koézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeresére iranyuld igények teljesitésének rendjér6l szdlé szabalyzat
megalkotasat és annak médositasat;

b) kijeldlik a MRKL belsé kozadatfelel6sét és meghatdrozzéak a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

c) kiadmanyozzak az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat.

A bels6 kozadatfelel6s

5.2. A belsé kdzadatfelelds kordinalja és végrehajtia a MRKL kezelésében [évé kdzérdeki
és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével kapcsolatos
feladatokat. E feladatkdrében eljarva:

a) az MRKL szervezeti egységeinek bevonasaval gondoskodik az MRKL
kozzétételi listadjan szereplé adatok naprakészen tartasardl, sziikség esetén az
adatok eléallitasardl;
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b)

C)

d)

f)

9)

h)

elékésziti az MRKL-hez beérkez6 kdzérdekl adatigénylésre adandé valaszok
tervezeteit;

figyelemmel kiséri az elektronikus kdzzététel szabalyszerliségét, jelzéssel él az
adatok kozzétételéért felelés szervezeti egység felé az adatok pontositasa,
helyesbitése céljabal;

az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabol nyilvantartast
vezet az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokardl;
kdzremikaodik jelen szabalyzat jogszabalyi és a szervezeti valtozasokat kovetd
modositasaban;

intézkedik az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében foglalt feladatok ellatasa
érdekében;

folyamatosan ellatja az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggé kotelezettségek
teljesitését, amelyek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit a MRKL ugyvezetése részére.

gondoskodik a Rendelet 4. §-aban és a 13-16. §-aban meghatarozott feladatok
ellatasarol.

A szervezeti egységek vezetoi

5.3. A MRKL szervezeti egységei a feladatkérikben a kozzéteendd adatok korében
keletkezett kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, azok keletkezésétdl
szamitott 5 napon belll megkildik a belsé kdzadatfelelbsnek és az Informatikai
Igazgatosag vezetdjének.

5.4. Az Informatikai Igazgatosag vezetdje a MRKL kozzétételi listajan mar kodzzétett
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok frissitését a belsé kdzadatfelelés
egyetértésével az 1. szamu mellékletben meghatarozott id6nként elvégzi.

5.5. Az informatikai Igazgatésag vezet6je az 5.3. és 5.4 pontokban foglalt feladatain kival:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

kbzzéteszi az 1. szamu melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti
adatokat;

az egyes adatok kdzzétételérdl igazolast kild az érintett szervezeti egység
vezetéjének és a belsd kdzadatfelelésnek;

gondoskodik a mar kdzzétett adatok kételezd archivumban tartasardl;
gondoskodik az  adatok  jogosulatlan  megvaltoztatasa, tdrlése,
megsemmisitése, sérulése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasarol;
a kdzzétételre szolgalé honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kézzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos Uzemeltetésrél, az esetleges
Uzemzavar elharitasarodl és az adatok frissitésérol;

gondoskodik a kdzzétételre szolgalé honlap Rendelet és IHM rendelet szerinti
makodtetésérol.

5.6. Valamennyi igazgaté vagy az altala kijelOlt munkatars:

a)

gondoskodik a kozzétételi listan szerepld, az altala vezetett szervezeti egység
feladatkorébe tartozé adatok el6allitasarol, a belsé kozadatfel6ssel torténd
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egyeztetésrdl, és az Informatikai Igazgatésag vezetbje részére torténd,
kozzététel céljara torténd atadasrol;

b) gondoskodik a szervezeti egység feladatkorét érintd, kozérdeki
adatigénylésre adandé valaszok szakmai el6készitésérél.

Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

A kozzéteendd kdzérdekl adatokat a szervezeti egység vezetdje elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon juttatja el az Informatikai Igazgatdsag vezet6jéhez és
a bels6 kézadatfeleléshoz.

A Jogi lgazgatosag vezet6je vagy az altala kijelolt munkatars (belsé kdzadatfelelés) a
kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetbségét a kozzétételt
kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az Informatikai lgazgatdsag vezetbje a Jogi Igazgatdsag vezetdje vagy az altala kijelolt
munkatars egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételét, ha az
az eléirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum
szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem
alkalmas, vagy helyesbitése szikséges.

A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekil adatok feltarasa esetén a Jogi lgazgatésag vezetbje vagy az
altala kijeldlt munkatars — a szakteriletek bevonasaval - allitja el a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kilén jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az Informatikai Igazgatdsag
vezetlje részére.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési idd elteltéig nem
szuntethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és
idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint feltiné mdédon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem idGszer. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szamara.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetbségeét.

Az adatok honlapon térténé kdzzétételéért, a honlap elérhetéségének és technikai
feltételeinek biztositasaért, valamint a sérilt adatok helyreallitasaért az Informatikai

Igazgatésag vezetbje vagy az altala kijeldlt munkatars felelés.

Az MRKL a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kialakita a honlap
adatstrukturajat, annak tartalmat és formajat és e feladatkorében eljarva folyamatosan
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gondoskodik valamennyi, a kbozzétételi lista szerinti kdtelezéen kozzéteendd kézérdeki
adat elérhet6ségérdl, tovabba biztositja a kdozétett kdzérdekl adatok hitelességét.

5.15. Az MRKL honlapjan kézzéteend6é adatokat a nyitdlapon, ,Kézérdekli adatok”
hivatkozas alatt teszi k6zzé.

5.16. A honlapon szereplé adatok folyamatos naprakészen tartasa az Informatikai
Igazgatdsag vezetbje vagy az altala kijelolt munkatars feladata.

5.17. A honlapon szerepl6 adatok helyesbitéséért, frissitéséért az Informatikai Igazgatdsag
vezetdje vagy az altala kijeldlt munkatars felel6s.

5.18. A honlapon szereplé kézérdekl adatok - az Infotv. vagy mas vonatkozo jogszabaly
eltéré rendelkezése hianyaban - nem tavolithatéak el.

Informacidbiztonsag

5.19. A kodzzétételre kerllé adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisulés, valamint sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és
kozzététele mas mddon nem, vagy csak aranytalan koltséggel lenne biztosithato, a
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisllés vagy sérulés esetére a kdzzétett
adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisllés, sérllés, vagy
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén a megsemmisult vagy sérult adatot eléallito,
vagy azért felelés szervezeti egység koteles mindent megtenni az adat helyreallitasa,
illetve ismételt elballitasa érdekében.

A kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének

szabalyai

5.20. Az info@mrkl.hu e-mail cimre érkezé levelek érkeztetéséért felel6s munkatars koteles
naponta ellen8rizni mind a beérkezd, mind a levélszemét (spam) mappaba kerllé
leveleket, és a beérkezett adatigényléseket az érkeztetésuiket kdvetben tovabbitani a
bels6 kézadatfelel6s felé.

5.21. A sz6ban el6adott, azonnal nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatars
kételes az adatigénylést irasba foglalni, és a valasz hataridében térténé megadasa
érdekében haladéktalanul intézkedni.

5.22. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranyuld igényeknek a
MRKL az igény beérkezést kovetd legrévidebb id6én alatt, de legfeljebb 15 napon belul
tesz eleget, ennek érdekében a szdban és irasban beérkezett igényeket azonnal el kell
juttatni a belsé kdzadatfelel6snek.

5.23. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a MRKL valamely szakmai terlletének

bevonasa szukséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 0sszegydiijti,
el6késziti az adatokat, amelyeket haladéktalanul megkild a belsé kézadatfelel§snek.
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5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

A bels6 kbzadatfelelés az érintett szervezeti egységektdl tortént adatkérést kdvetben
ugyvezet6i alairasra el6késziti az adatigénylésre vonatkozo valasz tervezetét.

Amennyiben az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni vagy az
igényelt dokumentumok masolatat személyesen kivanja atvenni, a bels6
kbézadatfelelés kdzvetlendl, vagy az Ugyfélszolgalat kbzremikddését igénybe véve -
felveszi a kapcsolatot az igénylével id8pont egyeztetés céljabdl.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben kerllhet sor, megfelel6 id8
biztositasa mellett. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényl6
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kerll6
dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél flggetlenll az igényld masolatot kaphat. Az MRKL az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékéig terjedéen a jelen
Szabalyzatban foglaltak szerint - kdltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél
az igénylét az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

Az adatigényléshez kapcsolédoé egyéb rendelkezések

5.28.

VI.

6.1.

6.2.

A bels6 kozadatfelel6s nyilvantartast vezet:
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés alapjan az elutasitott kdzérdeki adatigényekrél;
b) az MRKL-hez beérkezett adatigénylésekrél. Az adatigénylésekre vonatkozé
adatokat a beérkezésiket kovetd 1 év elteltével tordini kell.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat elfogadasa napjan I|ép hatalyba, és a folyamatban Iév6
adatszolgaltatasok esetében is alkalmazando.

A Szabalyzatot k6zzé kell tenni az MRKL honlapjan.

Budapest, 2022. oktdber 20.

MELLEKLETEK:

- 1. sz. melléklet: Az informacidés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélo
2011. évi CXILI. térvény szerinti kdtelez6en kézzéteendd adatok (altalanos kdzzétételi lista)

- 2. sz. melléklet: Az altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységeinek leird adattartalma
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1. sz. melléklet

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi

CXIl. torvény szerinti kotelezéen kozzéteendd adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetbésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belll illetékes ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A  kézfeladatot ellatd  szerv  iranyitasa,
fellgyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikoédd mas kdzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatdé szerv  tdbbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodéd
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

20

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
koveté6en azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Megbrzés

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A Kkozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly

megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozo adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenyséegét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkodési szabdlyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességi szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérél szolo tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi ugyekben ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv

megnevezése, illetékességi terulete, az
ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvet6
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eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Ugyek
intézését segit6 utmutatdk, az Ugymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az ugytipusokhoz
kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az lgyfelet megilletd jogokroél és
az ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltataseért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatdé szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja,
a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatdé szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kozremikdodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, ulésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testuleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédé
dokumentumok; a helyi  dnkormanyzat
képviselo-testuletének  nyilvanos  Ulésére
benyujtott  elGterjesztések a  benyujtas
idépontjatol
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmeények, kdzlemények

A koézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozé, jogszabdalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezé

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai
Azon kozérdek(i adatok hasznositasara

iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd
kozérdekd adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzBdési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kildénds és egyedi kdzzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kézadatok ujrahasznositasarol szolé torvény
szerint  Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kbzadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok  megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kdzadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint uUjrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valé tajékoztatds, a rendelkezésre all6
formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok  Ujrahasznositasara  vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet® valtozata
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Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismereését
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetd

15 napon belll

A valtozasokat kovetd

15 napon belul

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zb allapot
torlendd


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj297idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj298idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj299idf49f
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A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis
kdzadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezbkkel egylttesen

A kdzadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A koézfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kdzadatok ujrahasznositasarol széloé torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kotott, a
kdzadatok ujrahasznositasardl szolo torvéeny
szerint
a kulturalis  kbézadatok  digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A kdzadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatdé kdzadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentbs
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére
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A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

Az el6zb allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6zb allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj300idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj301idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj302idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj303idf49f
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj304idf49f
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Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

.= | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat

szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy kovetéen azonnal

éves koltségvetés beszamoldja

A koézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok
és vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

A koézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az|A dontés

allamhaztartasrél  szolo
koltségvetési

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

torvény

Az allamhaztartas

szerinti meghozatalat kdvet6
tamogatasok | hatvanadik napig

pénzeszkozei| A dontés

Megdbrzés

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kulén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd
5 évig

A kozzetetelt kovetd

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé meghozatalat kovetd |5 évig

vagyonnal térténd gazdalkodassal 6sszefiiggd, hatvanadik napig

otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszidoba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz8dések adatai kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkul szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kézil a magasabb 0&sszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
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évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzddések értekét egybe
kell szamitani

A koncessziérol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd6 szerv altal nem
alapfeladatai  ellatasara  (igy  kllondsen
egyesllet  tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet seqitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 0Osszefiigg6 kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerz6dések
Kdzbeszerzési informaciék  (éves  terv,

Osszegzés az ajanlatok
megkotott szerzédésekrol)

elbiralasarol, a
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Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kulén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kulén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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2. sz. melléklet
Az altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységeinek leiré adattartalma

1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime,
ha van)

4. Telefonszdm (nemzetk6zi vagy
belfoldi szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatés-
vagy halozatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatés-
vagy halozatkijel6lé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy

kozonségkapcesolat elérhetdsége kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti

(telefonszam, telefaxszam, egysegenkeént eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat

tigyfélfogadas helye, postacime) igyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy

kozonségkapcesolati vezetd neve kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti

egysegenkeént eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
igyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
iigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A szervezeti struktara abraja (a Elérést biztositva a szervezeti egységek
szervezeti egységek ¢és vezetdik feladatainak leirasat tartalmazo
megnevezésével) dokumentumokhoz.

1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv vezetOjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv | Az elektronikus levélcim
esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali | kozvetlen elérésének

elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus biztositasaval.

levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas Szervezeti egységenként

megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, felsorolasszertien.

postacim, elektronikus levélcim) Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, A szerv altal alapitott
vagy alarendeltségében miikkodoé mas kozfeladatot ellatd szervek koltségvetési szerv adatait
hivatalos neve (teljes neve), szé€khelye, elérhetdsége kiilon kozzétételi
(telefonszam, telefaxszdm, postacim, elektronikus levélcim) egységben kell kdzzétenni.

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt llo, A honlap kozvetlen
vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatod szervek elérésének biztositdsaval.
honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo,
vagy alarendeltségében mitkddé mas kozfeladatot ellato szervek
ugyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allo vagy részvételével miikodo gazdalkodod
szervezetek

A) Adat megnevezése B)
Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), amelyek a
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kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi korének leirasa
3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
I.  Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot Az alapit6d okiratok kozvetlen
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja |elérhetdségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve
2. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok Az elektronikus levélcim
szerkesztdségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége (telefon, kozvetlen elérésének
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, |A honlap és az
hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult |elektronikus levélcim
szervek, ennek hidnyédban a kozfeladatot ellato szerv felett kozvetlen elérésének
torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv hivatalos biztositdsaval.

neve (teljes neve), sz€khelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi

hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve felligyeleti szervének,
hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv
tigyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
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(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott koltségvetési |A jogszabaly, az alapito
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd hatarozat, az alapit6 okirat,
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a miikodési engedély kdzvetlen
koltségvetési szerv alapitod okirata, miikodési engedélye |elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak A honlap kdzvetlen elérésének
elérhetdsége biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
I.  Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A jogszabalyok, kozjogi
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint iligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi
a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy szabalyzat hatalyos és teljes szovegét
tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi tartalmaz6 6nall6 dokumentumok
szabalyzat hatélyos és teljes szovege elérhetéségének biztositasaval.

2. Az orszégos illetékességli szervek, valamint a |A tartalomjegyzékben a dokumentum
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a  cimét angol nyelven is meg kell jeldlni.
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,

tevékenységérdl szolo tajékoztatd szovege

magyar ¢€s angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt A feladatokat helyi nemzetiségi
feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa onkormanyzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

Il. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi A kozzétételi egységen beliil
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a iigycsoportonként
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezeése, hataskor (iigytipusonként) és eljaras-
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro tipusonként csoportositva.

szerv megnevezése

2. Az édllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastiposonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhédzésa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi
tertilete
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3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s egy¢éb hatosagi
tigyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak Osszege

5. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢éb hatdsagi
tigyekben az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az iigyintézést segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢éb hatdsagi
tigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara
szolgalo postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
tgyfélfogadasi vagy kozonségkapcesolati cim és
nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢éb hatdsagi
tigyekben az eljarast megindito irat benytjtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridd

8. Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi |A formanyomtatvanyok

tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja letolthetdségének biztositasaval.
9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi Az elektronikus program
tigyekben igénybe vehetd elektronikus programok kozvetlen elérésének

elérése, idopontfoglalas biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb A jogszabalyok kozvetlen
hatosagi tigyekben az iigytipusokhoz kapcsolodo elérésének biztositasaval.

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgéltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
nyujtott vagy koltségvetésébol tajékoztatdsokat 6nallé6 dokumentumban, azok,
finanszirozott kdzszolgéltatasok valamint az igénybevételhez hasznalt
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igénybevételének rendjére vonatkozo formanyomtatvanyok elérhetoségének
tajekoztatas biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
¢s az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat Az altalanos kozzétételi listaban csak az
fenntartast adatbazisok, illetve adatokat tartalmazo6 jegyzéket kell kozzétenni,
nyilvantartasok leird (név, formatum, az azonban a kozadatkeresd felé torténd

adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az  adatszolgéltatds sordn minden egyes
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kiilon
adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérddiv) leir6 adatot kell késziteni az Adatbéazisokat
jegyzéke meghatarozo6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal —

alaptevékenysége keretében — gyiijtott €s

feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal —

alaptevékenysége keretében — gyijtott és

feldolgozott adatokhoz vald hozzaférés

modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal —

alaptevékenysége keretében — gytijtott és

feldolgozott adatokrol vald masolatkészités

koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvéanyai Kiadvanyonkénti bontasban.

témajanak leirasa
3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz val6 |/Amennyiben a honlaprdl a
hozzaférés modja kiadvany letolthetd,
a kiadvany elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

V1. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgéri
kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgalo

postali, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv lilésének helye (irdnyitoszam, varos,

utca, hazszam)

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho,
nap, ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga,

iléseinek jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi

Tobb helyszin esetén iilésenkénti
bontasban.

Az iilés jegyzOkonyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett {iléseinek ideje (év, ho, nap,

ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

VII.
A) Adat megnevezése
1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeldléssel)

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok el0készitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szol6 torvény alapjan
kozzéteendd jogszabalyalkotasra iranyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok

5. A jogszabalyok elokészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szo616 torvény alapjan
kozzéteendo jogszabalyalkotasra iranyuld

koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében

az egyeztetés allapota

6. A helyi dnkormanyzat képviseld-
testliletének nyilvanos iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a
dontések elérhetdségének
biztositasaval.

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

B) Megjegyzés
A dontések elérhetdségének biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld tilés
jegyzOkonyve, illetve dsszefoglalgja
elérhetdségének biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

A kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatds soran minden egyes
jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

A kozadatkeres6 felé torténd
adatszolgaltatds soran minden egyes
eléterjesztésrol kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatdroz6 séma alapjan.
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7. Osszefoglald a véleményezdk A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek
észrevételeir6l, és az észrevételek esetén az elutasitas indokairdl nem kell
elutasitasdnak indokairol Osszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok |A kapcsolddd dokumentumok kozvetlen
szakmai leirasa, azok eredményei ¢s indoklasuk  |elérhetdségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett A hirdetmények, kozlemények kozvetlen
hirdetmények, kozlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekli adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje
2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekill adatok megismerésére iranyul6 igények Az elektronikus levélcim
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége kozvetlen elérésének
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, biztositasaval.

elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€vo kozérdekl
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzodési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd
fél

X1, Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szervre A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével
vonatkoz6 kiilonos kozzétételi lista ¢s elérhetdve tételével.
2. A kozfeladatot ellatod szervre A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
vonatkoz6 egyedi kozzétételi lista megnevezésével, elérhetdve tételével.
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3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések
I.  Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos —
nyilvanos megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa

Il. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami SzamvevoszEk ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai

. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Idérendben.
megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak ¢€s teljesitményének mérésére
szolgélo mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti
bontasban.

Il.  Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szdmviteli torvény szerinti beszamoloi Beszamolonként.
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1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Beszamolonként.
jogszabalyban meghatarozott modon ¢s gyakorisaggal — készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
I.  Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok

2. A vezetOk és a vezeto tisztségviselOk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése 0sszesitett 6sszege

3. Az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 0sszesitve

Il. Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nyujtott, | Tamogatasonként és
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nytjtott,  Tamogatdsonként és
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok 0sszege kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyajtott, | Tdmogatasonként és
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasi program  kedvezményezettekként lebontva.
megvalositasi helye

1. Kozzétételi egység: SzerzOdések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott

— altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
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ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzOdések értékét egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A koncessziorol szo616 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 0sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot
meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eur6pai Unid tdmogatasaval megvalosulo A dokumentumok, a szerzédések, kdzvetlen
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo elérésének biztositasaval.

szerz6dések

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzes

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az Az éves terv kozvetlen elérésének
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol biztositasaval.
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